ZARZADZENIE NR 8/2018

DYREKTORA
Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gérze

z dnia 1 sierpnia 2018r.

w sprawie wprowadzenia  regulaminu wydatkowania srodkéw finansowych o wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Uwzgledniajac przepisy art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm. ) w zwigzku z art. 44 ust. 3iart. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 2077)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Woprowadza sie w Zespole Edukacyjnym nr 2. w Zielonej Gorze regulamin wydatkowania srodkéw
finansowych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowieh publicznych, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikéw do przestrzegania zapisow niniejszego zarzadzenia.
§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie  Zbigniewowi Podstawka

§4

Traci moc zarzadzenie nr 17 z dnia 01.12 2015.r w sprawie zasad wydatkowania S$rodkow
finansowych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00
euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 02.08.2018r

Dyrektor



Regulamin wydatkowania srodkéw finansowych
o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze

Sporzadzony w szczegolnosci o przepisy:

1. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r., poz. 2077 ),

2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018
r., poz. 1986 z p6zn.zm.),

3. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 1025 z
pdzn. zm.),

4. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2017r., poz. 2477), wynosi 4,3117 zt,

5. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1311 z pézn. zm.).

zarzadza sie , co nastepuje:

§1
Zakres

1.Regulamin okresla szczegdétowe zasady i tryb wydatkowania $rodkéw finansowych w Zespole
Edukacyjnym nr 2 z siedzibg w Zielona Goéra ul. Staffa 10 danego rodzaju zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej w skali roku kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp.

2. Zamoéwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, zgodnie z planem zamoéwien, musza
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Regulamin dotyczy dokonywania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§2

Okreslenia
llekro¢ w regulaminie wydatkowania $rodkéw finansowych danego rodzaju zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej w skali roku kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp jest mowa o:
1) Prawie zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579z p6zn.zm.), zwanej dalej ustawg pzp,
2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zespét Edukacyjny nr 2 w Zielonej Gorze zwanym dalej
zamawiajacym
3) Kierowniku Zamawiajacego- nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2
4) Pracowniku Zamawiajacego- nalezy przez to rozumie¢ pracownika tj. osobe zatrudniong w Zespole
Edukacyjnym nr 2
5) Gtéwnym ksiegowym- nalezy przez to rozumie¢ gtéwnego ksiegowego Zamawiajacego,
6) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ odptatne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
realizowane na rzecz zamawiajgcego o wartosci nieprzekraczajacej w skali roku kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,
7) Wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez kierownika zamawiajgcego z nalezyta
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starannoscia, w przeliczeniu $redniego kursu ztotego w stosunku do euro, stosowanego do
przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych udzielanych na podstawie ustawy pzp,

8) Regulaminie-nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin wydatkowania $rodkéw finansowych o
wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
pzp,

9) Dokumentach potwierdzajacych zakup zamowienia - dokument potwierdzajacy dokonanie zakupu,
w szczegblnosci: umowa, faktura, rachunek, paragon lub inny dokument,

10) Dokumentacji postepowania - cato$¢ dokumentéw w sktad, ktérych wchodza m.in.

whniosek o rozpoczecie postepowania, zapytanie cenowe - ofertowe z potwierdzeniem jego
wystania/przekazania, wykaz wykonawcéow, ktérym wystano/przekazano zaproszenie, oferty/oferta
cenowa, zamoéwienie/zlecenie, protokét czynnosci, faktura/rachunek, umowa, kopia dokumentow
potwierdzajacych zakup zaméwienia oraz dokumenty dotyczace korespondencji prowadzonej z
Wykonawcami, notatki,

11) Rejestrze - wykaz udzielonych zaméwien w roku budzetowym wiekszych od 0 do wartosci
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,

12) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

13) Zespole pomocniczym - zesp6t powotany przez Kierownika Zamawiajacego na podstawie
upowaznienia lub zarzadzenia do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w tym do badania
i oceny ztozonych ofert cenowych/ofertowych,

14) RODO -rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia
1. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32-35 ustawy pzp.
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
3. Warto$¢ szacunkowg zamodwienia (netto) nalezy przeliczaé¢ zgodnie ze $rednim kursem ztotego
w stosunku do euro podanym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy pzp.
4. Warto$¢ szacunkowa zamowienia winna by¢ okre$lana na podstawie: rozpoznania rynku/ cen
rynkowych, cen katalogowych / cennikéw / poprzez przeglad stron internetowych, wydatkéw
Zamawiajacego, itd.

8§84
Zasady wydatkowania srodkéw finansowych o wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w uktadzie zaméwienia o
wartosci:
a) nieprzekraczajacej kwoty 15.000,00 euro ( wymagany jest tylko, rzeczowy i celowy opis zakupu
na fakturze lub rachunku zaakceptowany przez dyrektora),
b) réwnej lub przekraczajacej kwoty 15.000,00 euro do 20.000,00 euro,
c) réwnej lub przekraczajacej kwoty 20.000,00 euro do 30.000,00 euro.
2. Przed przystapieniem do procedury na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku, ktére jest podstawa do ustalenia progu wartosci niniejszego
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regulaminu dla danego przedmiotu zamoéwienia. Rozeznanie rynku w celu ustalenia warto$ci moze
by¢ dokonywane w formie: wydrukéw ze stron internetowych, telefonicznie, przez wystanie e-
maila, faksu lub pisma do Wykonawcow.
3.Do zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 15.000,00 euro nie stosuje sie
zapisOw niniejszego regulaminu.
4. W przypadku robét budowlanych bez wzgledu na warto$¢ zamédwienia zawsze udziela sie
zamoéwienia na podstawie umowy. Do umowy na roboty budowlane do kwoty nieprzekraczajacej
kwoty 15.000,00 euro nalezy dotfaczy¢ klauzule informacyjng wynikajgca z RODO oraz o$wiadczenie
Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14
RODO.
4.Pracownik merytoryczny lub zespét pomocniczy odpowiedzialni za realizacje danego zamoéwienia
przedktada wypetniony wniosek (Zatacznik Nr 1) kierownikowi Zamawiajacego o rozpoczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
5. Zamowienie o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty 15.000,00 euro do 20.000,00 euro moze
by¢ udzielone na podstawie zlecenia/ zaméwienia ( zatacznik nr 2) lub umowy w przypadku
dostaw i ustug. W przypadku robét budowlanych zawsze na podstawie umoéw ( art. 648 kc) oraz
dokumentacji projektowej, jezeli dotyczy. Do uméw na roboty budowlane nalezy dotaczy¢
klauzule informacyjna wynikajacg z RODO oraz o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia

obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.
6. ZamoOwienie o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty 20.000,00 euro do 30.000,00 euro
udziela sie w oparciu o umowe pisemng okreslajgca warunki realizacji zaméwienia.
7. Zamoéwienie mozna realizowac jezeli ztozono minimum 1 wazng oferte oraz gdy nie przekracza ona
wartos$ci zamoéwienia zaplanowanej w budzecie.
8. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena lub cena i inne wymierne kryteria oceny
ofert, jezeli wynika to ze specyfiki przedmiotu zamoéwienia.
9. W przypadku kiedy najkorzystniejsza oferta cenowa przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ lub przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia, dopuszcza sie za zgoda kierownika
Zamawiajgcego negocjacje.
9a. Negocjacje moga by¢ prowadzone z Wykonawcg, ktéry zaproponowat najnizsza cene w celu
obnizenia kwoty ztozonej oferty cenowej bez obnizania czy zmiany wymagan co do przedmiotu
zamoéwienia okre$lonego w zaproszeniu do ztozenia oferty.
9b. W przypadku kiedy nie dojdzie do porozumienia z wykonawcg okreslonym w ww. pkt 9a,
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji wykonawce, ktéry ztozyt oferte z kolejna tj. druga
najnizsza cena.
9c. W przypadku braku dojscia do porozumienia w drodze negocjacji, o ktérych mowa w pkt 9a i 9b,
lub gdy bedzie ztozona tylko jedna oferta, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie z powodu braku
$rodkéw na sfinansowanie zamowienia.
9d. W przypadku, kiedy kwota najkorzystniejszej oferty w zapytaniu ofertowo - cenowym jest nizsza
niz kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia za zgoda Kierownika Zamawiajgcego moze by¢
udzielone temu Wykonawcy zamoéwienie uzupetniajgce bez koniecznosci przeprowadzania kolejnego
zapytania cenowo- ofertowego wg potrzeb Zamawiajacego, zgodnego z przedmiotem zamodwienia
(asortymentem) zawartym w zapytaniu i do wysokosci posiadanych srodkéw finansowych.



§5
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 15.000,00 euro

1. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 15.000,00 euro nie stosuje sie
zapisow niniejszego regulaminu , a jedynie wymagany jest rzeczowy i celowy opis zakupu na
fakturze lub rachunku zaakceptowany przez dyrektora.

2. Rachunek lub faktura na okreslony przedmiot zamoéwienia winna by¢ opisana: ,, Do rachunku
(faktury) nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych - art. 4 pkt 8 ustawy pzp,
dnia........... podpis”.

3. W przypadku robét budowlanych zaméwienia udziela sie zawsze na podstawie umowy. Do
umowy na roboty budowlane do kwoty nieprzekraczajacej kwoty 15.000,00 euro nalezy
dotfaczy¢ klauzule informacyjng wynikajacg z RODO oraz o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.

4. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest u wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zaméwienia oraz archiwizacje.

§6
Procedura udzielenia zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwoty 15. 000,00 euro do 20.000,00 euro

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia
jest:
a) dopilnowanie odpowiednio wczeéniejszego terminu tak, aby zrealizowaé zaméwienie zgodnie z
zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych,
b) bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zaméwienia .
2. Pracownik merytoryczny lub zespét pomocniczy przed realizacjg zaméwienia musi uzyskaé pisemna
zgode kierownika Zamawiajacego i gtéwnego ksiegowego o rozpoczecie postepowania ( zatacznik
nr1).
3. Zamdwienie o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty 15.000,00 euro do 20.000,00 euro moze
by¢ udzielone na podstawie zlecenia/ zamoéwienia ( zatacznik nr 2) lub umowy w przypadku dostaw
i ustug. W przypadku robdét budowlanych zawsze na podstawie umow (art. 648 kc) oraz
dokumentacji projektowej, jezeli dotyczy. Nalezy dotaczy¢ klauzule informacyjng wynikajacg z RODO
oraz o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub 14 RODO.
4. Zamawiajacy dopuszcza réwniez procedure zapytania cenowego- ofertowego do ztozenia
oferty cenowej zgodnie z zatacznikiem nr 3 w formie e-maila, faksu lub pisma
przekazujac lub wysytajagc pocztg zapytanie cenowe- ofertowe do minimum 2
Wykonawcow z potwierdzeniem ich nadania, odebrania lub wystania.
4a. Po zebraniu wszystkich ofert cenowych zesp6t pomocniczy lub wyznaczony pracownik
sporzadza protokét czynnosci wg zatacznika nr 4.
4b.Udzielenie zamoéwienia nastepuje w oparciu o umowe pisemng okreslajagcg warunki
realizacji zamowienia.
4c. Umowe podpisuje w imieniu Zamawiajacego Dyrektor Jednostki.
5. Rachunek lub faktura za okreslony przedmiot zamoéwienia winna by¢ opisana:
,» Do rachunku ( faktury) nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych - art. 4 pkt 8 ustawy
pzp ,dnia........... podpis”.
6. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest u wyznaczonego pracownika Zamawiajacego,
ktory odpowiedzialny jest za realizacje zaméwienia oraz archiwizacje.



§7
Procedura udzielenia zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwoty 20. 000,00 euro do 30. 000,00 euro

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia
jest:
a) dopilnowanie odpowiednio wcze$niejszego terminu tak, aby zrealizowaé zaméwienie zgodnie z
zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych,
b) bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia.
2. Zesp6t pomocniczy lub wyznaczony pracownik merytoryczny przed realizacja zamoéwienia musi
uzyska¢ pisemna zgode kierownika Zamawiajgcego i gtéwnego ksiegowego o rozpoczecie
postepowania ( zatacznik nr 1).
3. Zamawiajacy zaprasza do zfozenia oferty cenowej zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 w formie e-maila,
faksu lub pisma przekazujac lub wysytajagc poczta zapytanie cenowe - ofertowe do minimum 3
Wykonawcoéw z potwierdzeniem ich nadania, odebrania lub wystania.
4. Po zebraniu wszystkich ofert cenowych zesp6t pomocniczy lub wyznaczony pracownik sporzadza
protokot czynnosci wg Zatacznika Nr 4.
5.Udzielenie zamoéwienia nastepuje w oparciu o umowe pisemng okreslajgcg warunki realizacji
zamoéwienia.
6.Umowe, o ktérej mowa w ww. ust. 5 podpisuje w imieniu Zamawiajacego Dyrektor Jednostki
7. Faktura lub rachunek za wykonany przedmiot zaméwienia winna by¢ opisana:

,» Do faktury (rachunku) nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych - art. 4 pkt 8 ustawy
pzp ,dnia........... podpis”.
8. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest u wyznaczonego pracownika Zamawiajacego,
ktory odpowiedzialny jest za realizacje zaméwienia oraz archiwizacje.

§8
Odpowiedzialnos¢

1.Procedury o udzielenie zaméwien przeprowadza wyznaczony pracownik Zamawiajgcego lub zesp6t
pomocniczy, ktérzy odpowiadajg za jej prawidtowy przebieg i dokumentowanie.
2. Zamowienia maja byc¢ zrealizowane zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych tj. w
sposéb celowy i oszczedny, umozliwiajgcy terminowsa realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowiazan.
3.Wydatki powinny by¢ dokonywane na cele i w wysokosciach ustalonych w ustawie budzetowe;j
/planie finansowym jednostki.
4. Procedury winny by¢ przeprowadzone z zachowaniem przejrzystosci, jawnosci i zasadami uczciwej
konkurencyjnosci oraz réwnosci szans Wykonawcéw.
5. Gtoéwny ksiegowy prowadzi nadzér nad prawidtowa gospodarka finansowa w jednostce.

§9
Wytaczenia

1.Do udzielenia zamoéwien do kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, ktérych przedmiotem
sg ustugi z zakresu prac naukowo-badawczych, koncepcyjnych, projektowych, studyjnych, naukowych
oraz sporzadzania ekspertyz, a takze zwigzane z prawami autorskimi i pokrewnymi postanowien
niniejszego regulaminu nie stosuje sie. Udzielenie zaméwienia wymaga kazdorazowo zgody
kierownika Zamawiajacego.

2.W natychmiastowych, pilnych lub wyjatkowych sytuacjach, ktérych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ po pisemnym uzasadnieniu za zgoda Zamawiajgcego nie stosuje sie postanowien
niniejszego regulaminu ( np. awarie, sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu itp. ).

3. Zamowienia moga byc¢ udzielone na podstawie zlecen, zaméwien lub umow.



§10
Zamowienia finansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej

1.W przypadku realizacji zadan w ramach projektéw wspoétfinansowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu, lecz udziela sie zamoéwienh zgodnie z
procedurami okre$lonymi w tym zakresie w umowie o dofinansowanie i/lub w wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej dla wtasciwego programu operacyjnego.
2. W przypadku braku wytycznych wydatkowania $srodkéw z Unii Europejskiej nalezy stosowaé
przepisy niniejszego regulaminu.

§11

Postanowienia kornicowe

1. Rejestr zamoéwien do wartosci nieprzekraczajacej w ztotych rGwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp w roku budzetowym na podstawie niniejszego regulaminu ( Zatacznik Nr 5.
prowadzg pracownicy wyznaczeni przez kierownika: . ..
2. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulammu sprawuje klerownlk Zamawiajacego.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§12
Zataczniki (formularze ) do regulaminu
Woprowadza sie formularze do wykorzystania w prowadzonych postepowaniach o udzielenie
zaméwienia :
1) Zatacznik nr 1 - Wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,
2) Zatacznik Nr 2 - Zlecenie/zamoéwienie, Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO, Oswiadczenie
Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
14 RODO,
3) Zatacznik Nr 3 -Zapytanie cenowe- ofertowe,
4) Zatacznik Nr 4 -Protokét czynnosci w procedurze udzielenia zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,
5) Zatacznik Nr 5- Rejestr zamowien do wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp przeprowadzonych w roku budzetowym.

Zielona Gora, dnia 02.08.2018r

Dyrektor

Zatacznik nr 1 do regulaminu



(pieczatka zamawiajacego)
Zielona Gora, dnia....ceeeeeeeeevviveeeeenees

Znak sprawy  ...eeeeeevveeeeennnnen.

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty
budowlane*

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ......ccoieiiiiireiiee ettt eeeeeeeetrrrrereeeeeeeeesssssraereeeesosesnssssssnseeeeees

2. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA .......cvcveviviirieitieiesreeseeseeneeeresresressessssresssssssessessesseeseeseessessessessesssssesssssses

na podstawie: - kosztorysu inwestorskiego *-dotyczy robot budowlanych,

- wyceny indywidualnej *- dotyczy ustug i dostaw (np. na podstawie cen rynkowych *, analizy
wydatkéw z ubiegtego roku™ lub poprzednich 12 miesiecy*, wydrukdw ze stron internetowych™* ).

7. Kwota w planie finansowym/budzetowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamoéwienia
WYNOSI «.oourerrrirenrenreeeeseenennnnnnn 21 Drutto.

( data i podpis pracownika)

Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego

(w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(dataipodpis) e
( data i podpis kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do regulaminu
(pieczgtka Zamawiajgcego)
Zielona Gora, dnia.......ccceeeeeuveeeennes
Znak sprawy  ....eeeeeeeveeeeennen.
Nazwa firmy
1| PPN

ZLECENIE / ZAMOWIENIE*

o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty budowlane*

Zamawiajacy Miasto Zielona Géra ul. Podgorna 22 65-424Zielona Gora -Zespot Edukacyjny
nr 2, Staffa 10 65--436.Zielona Géra na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin.zm. ) zleca wykonanie
Szczegbtowy opis przedmiotu zamOwienia : ....eveeeeeeeeeeevevvevevienne.
Wartos¢ zamowienia WYNOSI  ocoveeeeveveeeeieireeeeiennes zt netto ( stowni€....uueieveeeeeceeeen),

nalezny podatek VAT ..... %, tj. kwota ......... zt (stownie ztotych: .........cuuevevvueeennenen), 1acznie kwota
brutto ................... zt (sfownie zlotych: ................... .)

Ptatnos¢ za wykonanie zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie faktury lub faktur czesciowych/
rachunkéw po kazdej dostawie, wystawionych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami na adres :
Nabywca:

Miasto Zielona Géra, ul. Podgérna 22, 65- 424 Zielona Goéra, NIP: 973-100-74-58

Odbiorca:

Zespot Edukacyjny nr 2 ul. Staffa 10 65-436 Zielona Géra

Faktura bedzie ptatna w terminie do 14 dni od daty prawidtowo wystawionej i ztozonej faktury
u Zamawiajacego przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w fakturze.
Za dzien zapfaty naleznosci wynikajacej z faktury uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Ustalone wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z dostawg przedmiotu
zamoéwienia w tym koszty transportu i roztadunku.

Termin wykonania zamoéwienia :

Sukcesywnie wg zamowien od dnia..........eeveeeeeceeverneeeeveesenecl s GO e )

* niepotrzebne skresli¢
( data i podpis pracownika)

Akceptacja Gtownego Ksiegowego

(w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych
data i podpis)

( akceptacja kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej )

( do zlecenia/ zamdwienia )

Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO:



Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Joanna tytyk Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 2 w
Zielonej Gérze , ul. Staffa 10, 65-436.. Zielona Goéra;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze jest Pan/Pani
R , kontakt: . ...l, telefon (+48) 68 . s ¥

3) Panl/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstaW|e art 6 ust. 1lit. bi ¢ RODO w celu

wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie zadania pn.
eeseeene ceerernennnneneee . ZNAK  Sprawy: . ]

4) odblorcaml Panl/Pana danych osobowych beda pracownicy Zamawnajacego Iub podmloty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji publicznej ;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania-
zapytania cenowo - ofertowego;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy pzp i kc zwigzanym z udziatem w

ztozeniu oferty w zapytaniu cenowo- ofertowym ;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; **

) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ***

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

( do zlecenia/zamdwienia)

ZNaK SPrawy: ...eeeeeeeeeeeeveereveeee.
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY
W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYINYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Nazwa zadania:

Nazwa i adres Wykonawcy:

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

imie, nazwisko (pieczec) i podpis/y 0séb/ osoby
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Zatacznik Nr 3 do regulaminu

(pieczgtka Zamawiajgcego)
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ZNnak Sprawy........eeeeeeenen. Zielona Goéra, dnia......cccceeevvveeeennne

Nazwa firmy
ul. e,

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
o wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty budowlane*

1. Nazwa i adres Zamawiajacego: Miasto Zielona Géra- Zespét Edukacyjny nr 2
65-436Zielona Gora, ul. Staffa 10

tel. (+48) 68 ......cuueuueennne / faks. (+48) 68 ........ouuveeenene.
(Y1 1T 1| N

2. Opis przedmiotu zamowienia : Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty cenowej na zaméwienie

3. Wymagany termin wykonania zamoéwienia: ............cccooceieiieiiineceeee e

4. Inne wymaganie :

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej :

a) ma by¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty/ za posrednictwem poczty
elektronicznej lub osobiscie*,

b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,

¢) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,

d) winna obejmowac catos¢ zaméwienia.

6. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz oferty cenowej wg zataczonego wzoru,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw Zatacznik Nr 1 do zapytania cenowego-
ofertowego

¢) wypetnione tabele -wykaz asortymentu lub kosztorys ofertowy - Zatacznik Nr 2 do zapytania
cenowego - ofertowego,

d) zaakceptowany projekt umowy -Zatacznik Nr 3 do zapytania cenowego - ofertowego,

e) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (w formie oryginatu

lub kserokopii poswiadczonej na kazdej zapisanej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce

lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy),

f) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania

Wykonawcy, o ile oferte sktada pethomocnik Wykonawcy (petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI

rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ( tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz.

1025 z pdzn. zm.) winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie),

g) inne dokumenty ........cccouveeeeeverneeeenn.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie :
a) w cenie oferty winny zawiera¢ sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania
zamowienia,
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b) w formularzu oferty nalezy podac cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote podatku VAT,
cene brutto tj. tacznie z podatkiem VAT,
c) prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

8. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw,

2) Wykonawca winien przedstawi¢/wykaza¢ minimum 1 osobe na stanowisko Kierownika

budowy posiadajagcg  uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w
specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej w co najmniej w ograniczonym zakresie lub odpowiadajace
im uprawnienia budowlane wydane na podstawie wczeséniej obowigzujacych przepisow ( wtedy
nalezy dodatkowo dotaczy¢ tabele -wykaz oséb), lub np. :

2) Wykonaweca winien posiada¢ doswiadczenie w realizacji zaméwienia tj. w okresie ostatnich pieciu
lat przed uptywem terminu skfadania ofert cenowych wykonat co najmniej jedno zadanie o
minimalnej wartosci ......cecceeeeue.. zt brutto zakresie remontu lub budowy lub przebudowy obiektéw
kubaturowych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, potwierdzone dokumentami wydanymi
przez podmiot na rzecz ktérego zostaty wykonane, ze roboty te zostaty wykonane w sposéb nalezyty
oraz wskazujacymi, ze zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo
ukonczone ( wtedy nalezy dodatkowo dotaczy¢ tabele -wykaz robot budowlanych), lub np. :

2) Wykonawca powinien dysponowac lub bedzie dysponowat niezbednym do wykonania zamoéwienia
potencjatem technicznym tj :

Qe et e e e e

9. Kryteria oceny ofert iich znaczenie:

10. Miejsce i termin ztozenia oferty :
a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ..... c..couv v (liczy sie data wptywu)
- za posSrednictwem poczty na adres : Zesp6t Edukacyjny nr 2 65-436 Zielona Géra,

ul. Staffa 10, lub
b) osobiscie do siedziby Zamawiajacego pokéj nr..........
Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / Koperte nalezy
opisa¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nazwa zadania.

11. Sposdb dokonywania oceny ztozonej oferty

1) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po wyznaczonym terminie a takze gdy oferta po zlozeniu
wyjasnien mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy
zawiadamia niezwtocznie Wykonawce,

2) Zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym Wykonawce,

3) W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw lub s3 one
niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwo$¢ Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

12. Termin zwigzania ofert3 :
Termin zwigzania ofertg 30 dni.

13. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) ztozone oferty nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu,
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3) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote , ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt na zaméwienie.
Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie Wykonawce/ Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty.

14. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami z ramienia Zamawiajacego jest Pan
Yo o1 T tel. (+48) 68 .......ccuveeuuenneee.

15. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy
pisemnie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niepowiadamiania Oferentow, ktérych oferta nie
zostata przyjeta do realizacji.

16. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego Wykonawce do podpisania umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy
oraz do dostarczenia Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kopii dokumentow
potwierdzajacych, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia posiada wymagane
uprawnienia zgodnie z wymaganiami w pkt. 8.2) zapytania cenowego - ofertowego.

17. Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, informuje, Ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: DyreKtor ..........c.vvueeeveeeeeeecennenss

Ul e eeeceeeieeesy 65-.......... Zielona GOra;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w . ceerrernreeene. JESEPAN/PANI e
kontakt: . .. telefon (+48) 68 . e

3) Panl/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstaW|e art 6 ust 1lit. bi ¢ RODO w celu

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie zadania pn.

peensenses cereenesnennenene . ZNAK  sprawy: . wid 20uiiiiininn;
) odblorcaml Panl/Pana danych osobowych beda pracownicy ZamaW|aJacego Iub podmloty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji

publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania- zapytania cenowo - ofertowego;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp i kc zwigzanym z udziatem w

ztozeniu oferty w zapytaniu cenowo- ofertowym;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; **

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ***

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14



" Wyjashienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

" Wyjashnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

18. Zataczniki :
1) formularz oferty cenowej wg zataczonego wzoru,
2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw Zatacznik Nr 1 do zapytania cenowego-

ofertowego,
3) tabele - wykaz asortymentu lub kosztorys ofertowy - Zatgcznik Nr 2 do zapytania cenowego -
ofertowego,
4) projekt umowy - Zatacznik Nr 3 do zapytania cenowego - ofertowego,
5) inne

( data i podpis pracownika)

( podpis kierownika Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej)

*) niepotrzebne skresli¢

Zielona Gora, dnia ....eveevneeeenee.

Znak sprawy  ...coceeeieiiiiee.
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Wykonawcea .......eerveveviveeeennne
( pieczqgtka)

tel/faKS. e

€MAIL: e

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Géra- Zespé6t Edukacyjny nr 2
65-436 Zielona Gora, ul. Staffa 10

tel. (+48) 68 ..............., faks (+48) 68 .................
€MAILL e

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie cenowe- ofertowe realizowane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. , poz. 1986
Z POZN. ZM.) NA ZAAANIE PN, cevrerreereneerrecreeeeereernenseecsesnesseessasssessesssssessesssssssessessssssssrsssssessessessnsssssse sensessessessns
1. Oferuje/my wykonanie ww. ustugi*/ dostawy*/ roboty budowlanej* -bedacej przedmiotem
zaméwienia, zgodnie z wymogami zawartymi z zapytaniu ofertowym za:

- CENE NELEO .cueiii e ZIOtyCh (( STOWNIE & o ),
- Podatek VAT * % ............ 14 FRUUUUSU Ztotych ( STOWNIE . enl),
-Cenabrutto .coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, ZHOtYCh (STOWNIE e ).

*- odpowiedni skresli¢

2. Informujemy, ze wybdr oferty bedzie prowadzi¢* /nie bedzie prowadzi¢ * do powstania u
Zamawiajagcego obowiazku podatkowego. W przypadku gdy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego nalezy wskaza¢ nazwe ( rodzaj) towaru lub
ustugi , ktorych dostawa Ilub $wiadczenie bedzie prowadzic do jego powstania
oo

veeenen..0raz wskazac ich warto$é bez kwoty
podatku.

*- odpowiedni skresli¢
3.Termin realizacji zaméwienia do .........cccceevvvveveeinneeeennee.

4.0swiadczam/my, ze zapoznatem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze/simy do
niego zastrzezen.

5. Oswiadczam/my, ze akceptuje/my bez zastrzezen projekt umowy do zapytania cenowego -
ofertowego i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy przy udziale nw. Podwykonawcow*:
1) rereereneirere e esetesreseeensresseseesensreneesees(NAZWA (firma) Podwykonawcy, adres,
NIP/PESEL,KRS/CEIDG),ktéremu powierzymy wykonanie nizej opisanego zamowienia:
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7. Dodatkowe informacje :

9. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu *.

* Skresli¢c w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO (tresci
os$wiadczenia Wykonawca nie sktada) .

imie, nazwisko (pieczec) i podpis/y 0séb/ osoby
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego -ofertowego

ZNaK SPrawy: .....ceeeeeeeeeveeverrvrrverenenen
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spetnianiu warunkéw

Nazwa zadania:

Ubiegajac sie o udzielenie powyzszego zamdwienia oswiadczam/my, ze spetniam/my warunki
okres$lone w zapytaniu cenowym- ofertowym:

1) jesteSmy w stanie wykona¢ ww. zadanie,
2) posiadamy wiedze i doswiadczenie w tym zakresie,
3) dysponujemy odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4) jestesmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

imie, nazwisko (pieczec) i podpis/y 0séb/ osoby
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

Zatacznik Nr 4 do regulaminu
Zielona Gora, dnia......eeeeeeeeeeeeneeenennnen.

(pieczgtka Zamawiajgcego)
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Znak sprawy  ....eeeeeeeveeeeennnnen.
PROTOKOL

Czynnosci w procedurze udzielenia zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej
w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

1. PrzedmMiot ZAMOWIEINIA & oot eeee s e see s eee e ees s se s ess e se s enrne

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa */ustuga*/ robota budowlang *.

2.Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi ..............zt netto.
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonat/a: ..................w dniu ...........r. na podstawie
4. W dniu ............. r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow

poprzez zaproszenie do ztozenia oferty cenowej ( kopie pism w dokumentacji), ktore stanowia
integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji:

Lp. Nazwa firmy Adres

1.

5. W terminie do dnia ......................I. ztoZono nastepujace oferty:

6.

Lp. Nazwa firmy Adres Cena brutto Uwagi
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6. Wybrany wykonawca ( nazwa, adres, nr tel/faks) :

zacene netto............... zt, podatek VAT* (........%) coovuveeenneen. zt, cena brutto..................zt .

7.Uzasadnienie wyboru Wykonawcy przedktadajacego najkorzystniejsza oferte:

8. Termin realizacji ZaMOWIENIA & ...ouevrevrrereieeeee e ere e

( data i podpis pracownika)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej )

Umowe/zlecenie/zamoéwienie podpisano w dniu ............... r. nr pozycji w Rejestrze....................

*) niepotrzebne skresli¢

Zatacznik Nr 5 do regulaminu
(pieczgtka Zamawiajgcego)

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZACE)
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTORE) MOWA
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP* W ROKU 20.......

L.p | Numer sprawy | Przedmiot Wartosé- | Wartos¢ | Wykonawca | Data
(postepowania) | zaméwienia /rodzaj cena - cena wybrany* zawarcia
umowy*/
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zamowienia
ustuga/dostawa/robota
budowlana*

netto

brutto

Zlecenia*/

Faktury*

UWAGA: REJESTR MOZE BYC PROWADZONY W WERSJI PAPIEROWEJ LUB ELEKTRONICZNE)

( podpis pracownika)

*) wpisa¢ prawidtowo w rubryke

( podpis kierownika Zamawiajqgcego

lub osoby uprawnione;j )
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