Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 15.2025 Dyrektora

Zespotu Edukacyjnego numer 2 w Zielonej Goérze
zdnia 17.11.2025 .

REGULAMIN
PLANOWANIA | UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZESPOLE EDUKACYJNYM NUMER 2

W ZIELONEJ GORZE



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.Regulamin udzielania zaméwiert publicznych w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze,
zostat opracowany dla zamoéwien klasycznych o wartosci mnigjszej niz progi unijne, na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do
ustawy Pzp.

2 llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

2.1BZP- nalezy przez to rozumieé Biuletyn Zaméwien Publicznych;

2.2BIP- nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej zamawiajacego;

2.3 cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jesli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

2.47E2 - nalezy przez to rozumie¢ Zespdf Edukacyjny nr 2 w Zielonej Gorze, ul. Staffa 10
2.5dokumencie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ odrebng catos¢ znaczeniowa zbioru danych
uporzadkowanych w okre$lonej strukturze wewnetrznej i zapisany na informatycznych nosnikach
danych;

2.6dokumentach zamoéwienia - nalezy rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwoluje sie, inne niz ogloszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkow zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia (SWZ) lub opis potrzeb i
wymagan,

2.7Dz.Urz. UE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

2.8Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ kierownika zamawiajgcego;

2.9giownym ksiggowym - nalezy przez to rozumiec¢ glowng ksiegowg zamawiajgcego;
2.10informatycznym no$niku danych - nalezy przez to rozumie¢ materiat lub urzgdzenie stuzgce do
zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci cyfrowej (np. ptyta CD, PENDRIVE);
2.11kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2 w
Zielonej Gorze lub osobe upowazniong, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i statutem, jest
uprawniona do zarzgdzania zamawiajgcym;

2.12komis;ji - nalezy przez to rozumieé komisje przetargows;

2.13najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu, lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem;

2.14pisemnosci - nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazoéw, cyfr lub
innych znakOw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
srodkdéw komunikacji elektronicznej;

2.15Platformie e-Zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ platforme udostepniajgca ustugi
elektroniczne, wspierajace realizacje procesu udzielania zamoéwienia publicznego, w tym komunikagcji
elektronicznej miedzy Zamawiajgcymi a Wykonawcami;

2.16podpisie osobistym - nalezy przez to rozumie¢ zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu
art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014
r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu
podpisu osobistego. Zgodnie z ustawg z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022
r., poz. 671) wykonawca moze ziozy¢ wniosek o zamieszczenie w dowodzie osobistym certyfikatu
podpisu elektronicznego wydanego przez podmiot $wiadczacy ustugi zaufane, wtedy dowdd osobisty
pozwoli na przechowywanie i korzystanie z obu rodzajéw podpisow: osobistego i elektronicznego;
2.17podpisie zaufanym - nalezy przez to rozumie¢ forme komunikacji dopuszczalng w niniejszym
postepowaniu, umozliwiajgca wykorzystanie systemu teleinformatycznego pozwalajgcego na uzycie
pamieci elektronicznej ministra wtasciwego ds. informatyzacji, przez wykorzystanie podpisu zaufanego
w systemie ePUAP;

2.18postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wszczecie postepowania
poprzez przekazanie ogloszenia albo zamieszczenie ogloszenia, albo do skiadania ofert, prowadzone
jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sa warunki zamowienia ustalone przez
zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowaniu postanowien
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, korczgce sie z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy nie stanowi czynnosci
w tym postepowaniu;

2.19progach unijnych - nalezy przez to rozumieé kwoty wartosci okreslone w informacjach
ogtaszanych w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”, oraz na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych, niezwiocznie po publikacji



komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, wydanym na podstawie
art. 6 ust. 3 dyrektywy 2014/24/UE;

2.20regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin planowania i udzielania zaméwier
publicznych w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze;

2.21RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);
2.22systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ zespoét wspdlpracujgcych ze sobg
urzadzen informatycznych i oprogramowania zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a takze
wysytanie i odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne za pomocg wiasciwego dia danego
rodzaju sieci telekomunikacyjnego urzgdzenia koricowego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
lipca 2004 r.- Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2024 r. poz. 34 ze zm.);

2.23SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéow Zamoéwienia wraz z zalacznikami do
niej, ktéra miesci sie w pojeciu dokumentow zamoéwienia;

2.24SZP - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zaméwien publicznych lub osobe wyznaczona,
przez Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gorze, do przygotowania i/lub
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2.258rodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1513);

2.26ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych

2.27udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

2.28UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamodwien Publicznych;

2.29wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,
ustalone nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane;

2.30warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zamoédwienia lub
postepowania o udzielenie zamoéwienia, wynikajagce w szczegélnosci z opisu przedmiotu zamowienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, kryteridw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowieri umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

2.31wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub inng osobe upowazniona, ktéra
bezposrednio jest odpowiedzialna za realizacje i/lub rozliczenie zamoéwienia;

2.32wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow, lub swiadczenie ustug, lub ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdélnosci ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

2.33zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Zielona Géra — Zespdl Edukacyjny nr 2 w
Zielonej Gorze, obowigzane na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych do jej stosowania;
2.34zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robo6t
budowlanych, dostaw lub ustug;

2.35zamowieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne udzielane przez Zespot
Edukacyjny nr 2 w Zielonej Gorze.

3.Za srodki finansowe ZE2 uwaza sie $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn. zm.) do ktorych
nalezg w szczegoinosci: dochody publiczne; dotacje; dochody z najmu i dzierzawy, i innych umow o
podobnym charakterze; ze sprzedazy rzeczy i praw; ze $wiadczenia ustug; z zapisow i darowizn w
postaci pienigznej oraz inne dochody uzyskane na podstawie odrebnych przepiséw, w tym $rodki
pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej i zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

§2

1.Zamawiajgcy odpowiada za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych w przypadku niezgodnego
udzielenia zamowienia publicznego z przepisami okreslonymi w art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1484 z
pdzn. zm.), w szczegdlnosci:

a)opisanie przedmiotu zamowienia w sposéb, ktdry mégiby utrudniaé¢ uczciwg konkurencije;

b)kiedy ustalenie wartosci zamowienia publicznego fub jego czeéci, mialo wptyw na obowigzek
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stosowania przepiséw 0 zamodwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow dotyczacych
zamowienia publicznego o nizszej wartosci;
c)za nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o zamodwieniu, ogtoszenia o sprostowaniu, zmianach Ilub
dodatkowych informacjach odnosnie do takich ogloszen, ogloszenia o udzieleniu zamowienia,
ogtoszenia o wyniku postepowania lub ogtoszenia o wykonaniu umowy;
d)za niezamieszczenie SWZ lub opisu potrzeb i wymagan na stronie internetowej zamawiajgcego w
migjscu prowadzonego postepowania;
e)za fgczenie zaméwien albo dzielenie zamowienia na odrebne zamdwienia publiczne skutkujgce
uniknieciem stosowania przepiséw ustawy;
f)za niezachowanie formy okreslonej przepisami o zamoéwieniach publicznych;
g)za uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z naruszeniem przepiséw o
zamoéwieniach publicznych, okreslajgcych przesfanki upowazniajgce do uniewaznienia tego
postepowania; '
h)za nieztozenie przez kierownika zamawiajgcego, czlonka komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie
zamawiajacego, lub mogace mie¢ wplyw na wynik tego postepowania, oswiadczenia o braku lub
istnieniu okoliczno$ci powodujacych wylgczenie z tego postepowania;
iza niewylaczenie z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego osoby podlegajace;
wylgczeniu z takiego postepowania, na podstawie przepiséw o zamoéwieniach publicznych;
i)za dokonanie zmiany umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub inne szczegodlne ustugi z
naruszeniem przepiséw o zamowieniach publicznych;
k)za naruszenie przepisbw o zamowieniach publicznych, jezeli mialo ono wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2.0dpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona zaréwno za
umysine, jak i nieumysine dziatania i zaniechania zamawiajgcego.
3.Odpowiedziainosg¢, o ktérej mowa w ust. 1-2, jest niezalezna od odpowiedzialnosci okreslonej innymi
przepisami prawa.
ROZDZIAL Nl
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§3

1.Wydatkowanie srodkéw publicznych na realizacje zamoéwien publicznych nastepuje w ramach planu
budzetu ZE2, zwanego dalej planem finansowym. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego mozna wszczg¢ po udokumentowaniu posiadania srodkéw finansowych na realizacje
zamowienia w danym roku ¥lub po udokumentowaniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych na lata
- nastepne, lub w oparciu o prowizorium budzetowe lub ujecie zadania w Wieloletnim Planie
Finansowym Miasta, zwanego dalej w skrocie WPF, z zastrzezeniem zapisow ust. 3.
2.Udokumentowanie posiadania $rodkoéw finansowych, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje poprzez
potwierdzenie ich posiadania w chwili skladania Whniosku o wszczecie postepowania przez
wnioskodawce w oparciu o ustawe Pzp, zwanego dalej wnioskiem — wz6r Wniosku stanowi zatgcznik
nr 1.1 do regulaminu.
3.Nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania brak zagwarantowania srodkéw finansowych
na realizacie zamowienia, jednakze $rodki te muszg by¢ zabezpieczone do momentu podpisania
umowy. Wniosek o wszczecie postepowania podpisuje dyrektor, a przed samym podpisaniem umowy
ksiggowa, jezeli zabezpieczenie lub wplyw $rodkéw finansowych nastapi w trakcie prowadzonego
postepowania.
4.Udokumentowanie zabezpieczenia $rodkow finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 na lata nastepne,
nastepuje przez o$wiadczenie kierownika zamawiajacego i gtoéwnej ksiegowej, iz $rodki te zostang
zgtoszone przez wnioskodawce do sporzadzenia planu finansowego lub ujete sg w WPF, w czasie i
trybie przewidzianym do opracowania projektéw planéw finansowych na lata nastepne.

§4

1.Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna sie na podstawie ztozonego i
zatwierdzonego Whniosku, stanowigcego zatacznik nr 1.1 do regulaminu. Dyrektor moze odstgpi¢ od
sporzadzenia Whniosku.

2. Wniosek wypetniany jest przez wnioskodawce lub osobe wyznaczong przez Dyrektora do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5

1.Whniosek o przeprowadzenie postepowania zawiera w szczegolnosci:
1)termin realizacji; kryterium wyboru ofert; szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia i warunki
udzielenia zamowienia, z podaniem parametréw: technicznych, jakosciowych i ilosciowych,
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2)wartos¢ zamowienia (lub orientacyjny szacunkowy koszt zamowienia) ze wskazaniem zrodia
finansowania zaméwienia, ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 niniejszego regulaminu,
3)wskazanie zaméwienia powtarzajgcego sie - jezeli jest przewidywane,

4)proponowany tryb udzielenia zaméwienia,

S)harmonogram realizacji zamowienia - jesli dotyczy,

6)w przypadku, kiedy warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne do wniosku nalezy
zatgczy¢ opracowang analize potrzeb i wymagani, w oparciu o dane okreslone w art. 83 ust. 2
ustawy Pzp,

7)projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.

2.Whniosek o przeprowadzenie postepowania wymaga:

1)zatwierdzenia przez Dyrektora lub osobe upowazniona,

2)potwierdzenia posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamowienia przez
gtéwna ksiggowg lub osobe upowazniona, z zastrzezeniem zapiséw § 3 ust. 3 i 4 regulaminu.

§6

1.Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug (netto), ustalone z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem (dodaniem)
wartosci prawa opcji lub wznowienia, przez ktére nalezy rozumieé:
1)opcja - to uprawnienie zamawiajacego do rozszerzenia (lub zmniejszenia) zakresu o wskazany w
dokumentach zamowienia zakres;
2)wznowienie — jest to wykonanie po raz kolejny tych samych dostaw lub ustug przewidzianych w
pierwotnej umowie.
2.Wznowienie i prawo opcji nie wymagajg zmiany umowy i dotyczy uméw na czas okreslony, ktore
zgodnie z warunkami w nich zawartymi na podstawie decyzji zamawiajacego, podiegajg przedtuzeniu
ha kolejny okres.
2.Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie z uwzglednieniem wartosci dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy:
1)na wykonanie robét budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
2)na zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych — na podstawie planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw roboét budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, zwanym dalej w skrocie PFU.
3.Wartoscig zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajacych sig, ciggtych lub podlegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartosé tych zamowien:
1)udzielanych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
2)ktorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej ustudze
lub dostawie.
4.W przypadku, gdy wnioskodawca przewiduje w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia polegajacego na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie w
wartosci podstawowej, warto$¢ zaméwienia polegajacego na ich powtdrzeniu. Zaméwienie musi byé
zgodne z jego przedmiotem i nalezy je przewidzie¢ w SWZ oraz ogloszeniu 0 zamoéwieniu.
5.Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz:
1)3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia - w przypadku dostaw
lub ustug;
2)6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia - w przypadku robét
budowlanych,
-z tym, ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czegsciach, powyzsze terminy odnoszg sie do
wszczecia pierwszego z postepowan.
6.Zmiany wartosci zaméwienia dokonuje sie rowniez w przypadku, gdy po ustaleniu wartosci nastgpita
zmiana okolicznosci majgcych wpltyw na dokonane ustalenie wartosci zamowienia - zmiana wartosci
wymaga ponownego potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow finansowych.
ROZDZzIAL lli
OBOWIAZKI SZP ORAZ WNIOSKODAWCY

§7

1.8ZP wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i/lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegoinosci:

a)proponuje skitad osobowy do komisji przetargowej - jezeli kierownik zamawiajacego zamierza jg
powoiag;



b)najpézniej przed otwarciem ofert, zamieszcza i udostepnia poprzez przycisk UDOSTEPNIJ na
Platformie e-zamowienia, w miejscu prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka
zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia

c)przygotowuje projekt SWZ wraz z zatacznikami do akceptacji Dyrektora;

d)publikuje ogfoszenie o zamoéwieniu przy wykorzystaniu Platformy e-Zamowienia wraz ze
Zmianami;

e)przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji UE ogloszenie o zaméwieniu w celu publikacji w
Dz.Urz. UE wraz ze zmianami ogtoszenia (tzw. sprostowania), zachowujgc dowod przekazania
ogtoszenia z datg ich przekazania,

fy publikuje na Platformie e-Zamoéwienia niezbedne informacie w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zmowienia przy uzyciu komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng;

g)zamieszcza na stronie internetowej w miejscu prowadzonego postepowania (Platforma e-
zamowienia): ogloszenie o zamowieniu, SWZ, zmiany do ogtoszenia, modyfikacje i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia wymagane ustawg Pzp;

h)zamieszcza niezwlocznie informacje z otwarcia ofert na Platformie e-zamoéwienia, w miejscu
prowadzonego postepowania;

i) przekazuje informacje do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o ztozonych ofertach nie péznie;
niz w terminie 7 dni od dnia ich otwarcia;

j) nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania przekazuje do publikacji
ogfoszenie o wyniku postgpowania lub przekazuje Urzedowi Publikacji UE ogfoszenia o
udzieleniu zamoéwienia, zawierajgce informacje o wynikach tego postepowania lub o uniewaznieniu
postepowania;

k)zamieszcza ogfoszenie o wykonaniu umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy. Przez
wykonanie umowy nalezy rozumie¢ i przyjg¢ date:

—sporzadzenia protokotu odbioru albo

—uznania umowy za wykonang albo

—-rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

—odstagpienia od umowy.

l)wskazuje wiasciwe do stosowania procedury w oparciu o przepisy ustawy Pzp oraz obowigzujgce
akty wykonawcze;

m)sporzgdza protokot oraz dokumentacje z prowadzonego postepowania;

n)przygotowuje dla celdw kontrolnych sprawozdania z zakresu zaméwien publicznych;

o)sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktdrego dotyczy sprawozdanie i przekazuje Prezesowi UZP wraz ze zmianami
(korektami) do sprawozdania;

p)sporzadza nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu budzetu lub planu finansowego
— Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, zwany dalej Planem postepowarn — wzor
Planu postepowan o udzielnie zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane, stanowi zatacznik
nr 1.2 do niniejszego regulaminu. Zamawiajgcy moze zamiesci¢ w PDF pobrany Plan postepowan,
ktory wygenerowat i przestat do UZP;

q)Plan postepowari o udzielenie zaméwienia oraz jego kolejne aktualizacje zamieszcza sie poprzez
Platforme e-Zaméwienia dostepnej na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych, kafelek
Moje plany oraz na stronie internetowej zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publiczne;.
2.0bowiazki wnioskodawcy. Wnioskodawca w szczegolnosci:

a)opracowuje analize potrzeb i wymagan, jezeli wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza progi
unijne;

b)przedkiada do zatwierdzenia Dyrektorowi wniosek o wszczecie postepowania;

c)bierze udziat w pracach komisji przetargowej;

d)opisuje przedmiot zamowienia;

e)przygotowuje propozycje projektowanych postanowiern umowny w sprawie zamowienia publicznego
(projekt umowy);

flustala wartos¢ zamowienia;

g)koordynuje wykonanie przedmiotu umowy w oparciu o zawartg umowe z wykonawcag;

h)sporzadza raport, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.3 do regulaminu, dotyczgcy realizacii
zamoéwienia, w ktorym dokonuje oceny realizacji w przypadku, gdy:

-wydatkowano kwote wyzszg o co najmniej 10% od wartosci ceny ofertowe;

-natozono kary umowne na wykonawce w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej;
-wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce 30 dni;

-zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czesci.

3.Whnioskodawca sporzgdza raport z realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 2 lit. h), w terminie



20 dni, liczac od dnia wykonania umowy, przez ktore to wykonanie nalezy rozumiec:
1)sporzadzenie protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana, albo
2)rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od nigj.

ROZDZIAL IV
OBOWIAZKI DYREKTORA LUB OSOBY WYSTEPUJACEJ W JEGO IMIENIU

§8
1.Dyrektor lub osoba wystepujaca w jego imieniu wykonuje czynnosci okreslone w ustawie Pzp, w
szczegolnosci:
a)zatwierdza wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego;
b)powotuje komisje przetargowa w drodze zarzgdzenia;
c)zatwierdza i podpisuje dokumenty zamowienia;
d)zatwierdza tryb postepowania;
€)zatwierdza SWZ oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
flodbiera od czionkéw komisji w formie pisemnej oraz innych osoéb wykonujacych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oswiadczenia, o
ktérym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp;
g)zatwierdza dokumenty zamowienia, w szczegdlnosci: wyjasnienia i modyfikacje tresci SWZ, oraz
protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:;
h)zatwierdza propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia ofert albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
2.W przypadku, gdy czynnosci wykonywane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem zostang
dokonane z naruszeniem obowigzujacych przepiséw prawa, Dyrektor po stwierdzeniu zaistnienia tych
okoliczno$ci uniewaznia te czynno$ci i nakazuje komisji ich powtérzenie.
3.W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia postepowania,
Dyrektor uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia.
4.Dyrektor reprezentuje ZE2 w zawieranych umowach.
5.Dyrektor wyznacza osobe do reprezentowania ZE2 w postepowaniu odwotawczym.

ROZDZIALV
UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

1.Umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata,
za wyjatkiem przypadkow (zwolnien) okreslonych w ustawie Pzp.

2.W umowie o udzielenie zamowienia publicznego zawiera sie w szczegoInosci:

a)postanowienia dotyczgce wysokosci kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajacych z umowy;

b)postanowienia okreslone w art. 436 ustawy Pzp oraz zapisy o mozliwosci potrgcania kar umownych
z faktur lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego przez wykonawce — jesli
wniesienie zabezpieczenia bylo wymagane;

citaczng maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktdrych mogg dochodzié strony, a takze wskazaé
koncowy termin naliczenia tych kar;

d)klauzule informacyjng wynikajagca z RODO w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO;

e)postanowienia dotyczgce obowigzku gospodarowania odpadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach, uwzgledniajgc postanowienia okreslajgce strone odpowiedzialng za
wywoz i ich utylizacje, np. stosujgc zapis: Strony ustalaja, ze wykonawca jest posiadaczem i wytworcg
odpadow powstafych w zwigzku z realizacja zaméwienia objetego niniejsza umowa, przez co koszty i
obowigzki wynikajgce z przepiséw prawa w tym zakresie obcigzajg wykonawce lub np. Przekazanie
zamawiajgcemu informacji o wytworzonych podczas prowadzenia prac budowlanych odpadach oraz o
sposobie ich zagospodarowania i ufylizacji - na koszt wykonawcy - przy przestrzeganiu
obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa, w szczegdinosci ustawy o odpadach i Prawa
ochrony srodowiska.

3.W przypadku umoéw, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane iub ustugi przewidujacej wymagania
zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia przez wykonawce, podwykonawce na podstawie stosunku
pracy osob wykonujacych wskazanych przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 Kodeksu pracy - umowa zawiera¢ musi postanowienia dotyczace sposobu dokumentowania
zatrudnienia i kontroli spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymagan w tym zakresie, oraz
sankgcji z tytutu nie spetnienia natozonych wymagan.



4.W umowach nie nalezy zawiera¢ klauzul abuzywnych, ksztaltujgcych mozliwos¢ samodzielnego,
jednostronnego decydowania przez zamawiajgcego o tym, na jaka ilos¢ towaru zlozy zamoéwienie a na
ktére bedg stuzyly wykonawcy odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej, w szczegblinosci:

a)zakazuje sie przenosi¢ na wykonawce odpowiedzialnosci za prawidiowosé opisu przedmiotu
zamowienia, jezeli nie zglosil, co do niego uwag w trakcie toczacego sie postepowania (za
prawidlowo$¢ opisu przedmiotu zamowienia odpowiedzialno$¢ ponosi zamawiajacy);

b)nie nalezy zmniejsza¢ zakresu zamoéwienia, bez wskazania minimainej wartosci lub wielkosci
Swiadczenia.

5.W przypadku zastosowania art. 455 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp, w zakresie wprowadzenia
zmiany do umowy nie mozna wprowadza¢ kolejnych zmian do umowy w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy Pzp. Zamawiajgcy po dokonaniu zmiany umowy, w kitérej mowa w zadaniu
pierwszym, zobowigzany jest zamiesci¢ Ogfoszenie o zmianie umowy lub przekazuje Urzedowi
Publikacji UE.

6.W umowach powyzej 6 miesiecy, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, ustugi i dostawy, nalezy
okreslic zasady wprowadzenia zmiany wysoko$ci wynagrodzenia dla wykonawcy, w sytuacjach i
przypadkach okres$lonych w ustawie Pzp, w szczegdlnosci w przypadku zmiany:

a)stawki podatku VAT oraz podatku akcyzowego;

b)zmiany ceny materiatéw lub kosztdéw realizacji zamoéwienia;

—jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty lub cene wykonania zamowienia przez Wykonawce.
7.W przypadku robot budowianych, dostaw lub ustug nalezy okreslic maksymalng wysoko$¢ zmiany
wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy w efekcie zastosowania postanowien o zasadach
wprowadzenia zmian wysoko$ci wynagrodzenia.

8.Do umoéw zawieranych na okres diuzszy niz 12 m-cy stosuje przepisy okreslone w art. 436 ustawy
Pzp.

9.Wszelkie zmiany tresci uméw o zamowienie publiczne wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem okreslonych w umowie.

10.Zmiana umowy nie moze naruszac¢ przepiséw okreslonych w ustawie Pzp, w szczegdlnosci zasad
okreslonych w art. 454-457 ustawy Pzp.

11.Umowa w sprawie zamowienia publicznego winna zawiera¢ szczegélowe postanowienia dotyczgce
zasad wprowadzenia zmian, jezeli zamawiajgcy przewiduje ich wprowadzenie.

12.Umowy o udzielenie zamowienia publicznego w imieniu zamawiajgcego podpisuje Dyrektor, przy
kontrasygnacie gtéwnej ksiegowej lub osoby upowaznione.

§10

1.Wnioskodawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora jest odpowiedzialna za zgodno$¢ realizacji
udzielonego zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy z wykonawca.

2.Po podpisaniu umowy, faktury stanowigce podstawe do zapfaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej
czesci akceptuje pod wzgledem merytorycznym osoba wnioskujgca na podstawie posiadanych
protokotow/dokumentéw odbioru, opisuje numerem umowy lub sprawy i przekazuje bezposrednio dla
glownej ksiegowe;.

ROZDZIAL VI
WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 11

1.Wysokoé¢ zgdanego wadium musi zostaé okre$lona w ogltoszeniu o zamoéwieniu | SWZ.

2 Dopuszczalne formy wnoszenia wadium okresla art. 97 ust. 7 ustawy Pzp i nie mogg by¢ one
ograniczone przez zamawiajgcego.

3.Zamawiajgcy moze 2adaé wniesienia wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci
zamowienia bez podatku od towardw i ustug, w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz progi unijne.

4.Jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, zamawiajgcy moze zadaé
wniesienia wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamoéwienia bez podatku od towaréw i
ustug.

5.Wadium wnosi si¢ do uplywu terminu skiadania ofert. Zamawiajacy ma obowigzek utrzymania
wadium nieprzerwanie do dnia uptywu ferminu zwigzania ofertg, za wyjgtkiem:

-wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza (wadium pozostaje wazne do
momentu podpisania umowy);

—uUniewaznienia postepowania - wadium pozostaje wazne do uptywu terminu na wniesienie odwotania
od czynnosci uniewaznienia lub w przypadku jego wniesienia, do momentu jego rozstrzygniecia.
6.Wymaga sig, aby wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia wykonawca przekazywat w
oryginale, w postaci elektronicznej.

7.Zwrot wadium nastepuje niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystgpienia
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jednej z okolicznosci:

-uptynat termin zwigzania ofertg;

—zawarto umowe w sprawie zamoéwienia publicznego albo

—Uniewazniono postepowanie, z wyjatkiem sytuacji, gdy nie zostato rozstrzygniete odwolanie na
czynno$¢ uniewazniania albo nie uptynat termin na jego wniesienie.

8.Zwrot wadium moze nastgpic na wniosek wykonawcy, ktéry moze ziozyé go po wystapieniu
ustawowych przestanek:

1)wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert;

2)odrzucenia oferty wykonawcy;

3)wyboru najkorzystniejszej oferty, z wylgczeniem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystnigjsza;

4)uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnosé
uniewazniania albo nie uptynat termin na jego wniesienie.

9.Zwrot wadium na wniosek wykonawcy nastepuje niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia zlozenia wniosku.

10.Ztozenie wniosku przez wykonawce o zwrot wadium powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z
wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej.
11.Zamawiajacy obowiazkowo informuje pisemnie Gwaranta o zwolnieniu wadium, jezeli
wykonawca ztozyl je w innej formie niz pieniadz.

12.Wadium wniesione przez wykonawce w formie pienieznej zamawiajgcy przechowuje na
wyznaczonym rachunku bankowym przez gtowng ksiggowa lub osobe upowazniona.

13.Wadium wniesione w formie pienigdza nalezy zwrdci¢ wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce. Wadium to zwalnia si¢ po otrzymaniu pisemnej informacji ze SZP lub od
wnioskodawcy.

§12

1.W przypadku zamowien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi zamawiajgcy moze zgdaé
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, 2zwanego dalej w skrocie
zabezpieczeniem. Decyzje w tym zakresie podejmuje wnioskodawca, w uzgodnieniu z Dyrektorem.
2.Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sig w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowg lub ceny jednostkowe.

3.Zamawiajgcy moze ustali¢ wysokos¢ zabezpieczenia do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy, jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamowienia —
uzasadnienie zastosowania zwigkszonego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nalezy
opisa¢ w SWZ lub innych dokumentach zaméwienia.

4.Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na wskazany przez
zamawiajgcego rachunek bankowy. Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym oraz zwraca je z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy, po uptywie okresu gwarancji jakosci i rekojmi za
wady na jaki zostat okreslony w umowie.

5.0ryginat gwarancji lub poreczenia zlozone w innej formie niz pienigdz, zostaje zwrdcone wykonawcy
za potwierdzeniem odbioru w ciggu 30 dni. Kopie gwarancji lub poreczenia nalezy zachowaé¢ w
dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia lub w miejscu wyznaczonym przez Dyrektora.
6.Zabezpieczenie w innych formach niz pienigdz winny by¢ ewidencjonowane i przechowywane w
miejscu wyznaczonym przez Dyrektora i giéwng ksiegowag oraz zwalniane po uplywie okresu
okreslonego w umowie. Przediuzenie terminu realizacji umowy wymaga przediuzenia terminu
waznosci zabezpieczenia.

7.Za ewidencjonowanie i przechowywanie zabezpieczenia odpowiedziainoé ponosi gtowna ksiegowa
lub osoba wyznaczona przez Dyrektora.

8.Zgodnie z przepisami ustawy Pzp stosowanie przepisow dotyczgcych wniesienia zabezpieczenia w
pienigdzu, nalezy stosowaé jak nizej:

a)giowna ksiggowa lub osoba upowazniona wyznaczy rachunek bankowy, na ktory wykonawcy bedg
wplacac przelewem zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

b)zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy zwrocié wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bytlo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce;

c)zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ziozone w formie pienigdza zwalnia sie po
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otrzymaniu pisemnej informacji ze SZP lub od wnioskodawcy.

ROZDZIAL VI o
EWIDENCJA | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§13

1.Ewidencje postepowan o udzielenie zaméwienia oraz ewidencje zawartych umow prowadzi SZP w
formie pisemnej lub w postaci wydruku komputerowego.
2. Protokdt wraz z zatgcznikami zamawiajgcy przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, to przez caty
okres trwania umowy, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé.
3.Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty ztozone elektroniczne lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postepowania, stanowigce zatgczniki do protokotu, muszg byé przechowywane w
oryginalnej postaci i formacie, w jakim zostaty sporzadzone lub przekazane.
4.Zamawiajgcy sporzgdza, przechowuje, przekazuje, udostgpnia oraz usuwa dokumenty elektroniczne
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, stanowigcego elektroniczng platforme ustug
jednostki lub innego systemu teleinformatycznego, spetniajacego wymagania odpowiadajgce tgcznie
wymaganiom okreslonym:
a)w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.);
b)w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.);
c)w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
pubiicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).
5.Dokumenty elektroniczne mogg by¢ przekazywane i udostepniane réwniez przy uzyciu poczty
elektronicznej, z zachowaniem wymagan ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513) oraz ustawy Pzp.
6.Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
odbywa sig zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspéine przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy ogoéine dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spéjnosdci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006.
ROZDZIAL VIil
PRZEPISY KONCOWE

§14

1.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.
2.Regulamin nie wylgcza zastosowania innych zarzadzeri w sprawie planowania i udzielania
zamoéwien publicznych.
3.Watpliwosci zaistniate na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor Zespotu
Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gérze.
ROZDZIAL IX
ZALACZNIKI DO REGULAMINU

1.zatgcznik nr 1.1 do regulaminu — wzér Whiosku o wszczecie postepowania;

2.zatgcznik nr 1.2 do regulaminu — wzér Planu postepowar o udzielenie zamowien;
3.zalgcznik nr 1.3 do regulaminu — wzdr Raportu z realizacji zamoéwienia;

Zatwierdzam

YREK
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Zatgcznik nr 1.1

do Regulaminu planowania

i udzielania zaméwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania

1.Whnioskuje o udzielenie zamoéwienia klasycznego na: ...........c.ocoooooooeoeo

2.Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: . TR T S S
przeprowadzeniem negocjacji */bez przeprowadzenla negoqaql

3.0Opis przedmiotu zamoéwienia wg zatgcznika/-ow.

4.Szacunkowg warto$¢ zamowienia*/z zamoéwieniem powtarzajgcymi sie*/z prawem opcji* lub
wznowieniem*/ bez podatku od towaréw i ustug, okreslono zgodnie z przepisami ustawy Pzp, na
kwote .......ccceeeecicnne zi netto.

5.Szacunku zaméwienia dokonatam/-em z nalezytg starannoscig w oparciu o kosztorys inwestorski*/
ceny ryNKOWE™* /inne: .....c.coeeeeiceinesieisieesce e eee v

6. Uwzgledmajac sredni kurs EURO og’foszony przez Prezesa Rady Ministrow, ktory na lata 2024-2025
wynosi 4,6371" z4, daje warto$¢ zamowienia ................... EURO.

7.0soba merytorycznie odpowiadajgca za realizacje zaméwienia, dokonujgca ustalenia wartosci
ZAMOWIBNIA. ...ttt ettt et et e

8.0soba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia ............................

9.Proponowane kryteria wyboru oferty: cena ............... Y%;inne ............... %

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

Zatwierdzam proponowany tryb i wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*/ na przeprowadzenie
postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

Wypefnia wnioskodawca:

Zataczniki do wniosku:

* niepotrzebne skresli¢

1 .
Wartosé zmienna
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Zatacznik nr 1.2

do Regulaminu planowania

i udzielania zaméwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Goéra

Zespot Edukacyjny numer 2 w Zielonej Gorze
Ul. Staffa 10

65-213 Zielona Goéra

WZOR
PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN na rok

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych

zamieszczam plan postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, jakie przewiduje przeprowadzic¢
Zespole Edukacyjnym nr 2

Przedmiot

| Przewidywany tryb

Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacja na
Lp. zaméwienia' albo procedura wartosé termin wszczecia | dodatkowe* | temat aktualizacji®
(nazwa; RB, U, D) udzielenia zamodwienia postepowania o
zamowienia (netto/brutto w udzielenie
PLN)? zamodwienia®

= —_—
5t -

> =

Podpis Dyrektora

lub osoby sporzadzajgcej plan

data sporzadzenia planu: ........................

UWAGA: Plan postepowan mozna zastgpi¢ pobranym z platformy e-zaméwienia Planem postepowar w PDF

! Roboty budowlane (RB), dostawy (D), ustugi (U).

2 Kwota brutto réwna kwocie, jaka zamawiajacy moze przeznaczyc¢ na sfinansowanie zaméwienia.

® Nalezy wskazaé w ujeciu miesiecznym Iub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

* Zamawiajacy moze zamiescic inne informacje dotyczace np. aspektéw spotecznych, Srodowiskowych, itp.
® Nalezy wskazaé, czy aktualizacja podlega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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Zatacznik nr 1.3

do Regulaminu planowania

i udzielania zamoéwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

WZOR
RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.Raport dotyczy umowy nr .............. z dnia .... w zakresie realizacji zamowienia pn.

2.Przyczyng sporzadzenia raportu jest:

a)wydatkowanie kwoty wyzszej, o co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej*;

b)natozenie kary umownej na wykonawce w wysokosci, co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej*;

c)wystapienie opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce 30 dni*;

d)zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosci lub czesci*.

3.W zwiazku z wystgpieniem okolicznosci, o ktérych mowa wyzej wyjasniam:
a)przyczyng wydatkowania kwoty wyzszej o 10% od wartosci ceny ofertowej jest

.................................................................................. (nalezy wuzasadni¢c w oparciu o
poréwnanie kwoty wynikajgcej z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceny cafkowitej, podanej w
ofercie, albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z umowy,
jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe, a takze wskazad przyczyne i
okolicznosci, ktére mialy wplywa na zmiane ceny ofertowej); *
b)zamowienie, w tym: jako$¢ wykonania przedmiotu zamowienia zostaje oceniona jako
.. (poda¢ uzasadnienie)
c)nalozono kary umowne na wykonawce w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;,
PONIEWAZ .................cociiiiiiiiiiiciici i e eee e .. .....(NAlE2Y podaé uzasadnienie prawne |
faktyczne);
d)przyczyng odstgpienia od umowy w calosci lub czesci*/wypowiedzenia umowy w catosci lub
CZES O™ /B ettt et et e e st sttt reten et re s ee e e sen et et et eeseesereeenens
(nalezy poda¢ uzasadnienie prawne i
faktyczne)

4.WNIOSKI ZAMAWIAJACEGO: co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zaméwien
lub okreslenia przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych:

Sporzadzono dnia: ....................

Podpis osoby sporzadzajacej raport:
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